
FRAGENKATALOG FÜR LOCATION-BESICHTIGUNGEN

KO S T E N LO S E  VO R L A G E

Fragenkatalog
Location-Besichtigung
Die richtigen Fragen beim Besichtigungstermin – damit Sie keine wichtigen Details vergessen.

LOCATION DATUM BESICHTIGUNG ANSPRECHPARTNER

VERANSTALTUNGSART GEPLANTES DATUM TEILNEHMERZAHL

1 KAPAZITÄT & RÄUMLICHKEITEN

Maximale Kapazität für unsere Personenzahl?

Welche Bestuhlungsvarianten sind möglich?
Schulung, U-Form, Parlament, Kreis, Bankett

Gibt es Nebenräume / Breakout-Rooms?

Sind Foyer / Pausenbereich vorhanden?

Barrierefreiheit gegeben?

2 TECHNIK & AUSSTATTUNG

Welche AV-Technik ist inklusive?
Beamer, Leinwand, Bildschirme, Mikrofon

WLAN vorhanden – Bandbreite & Kosten?

Verdunkelungsmöglichkeit im Raum?

Technischer Support vor Ort verfügbar?

Flipchart, Moderationskoffer inklusive?

3 CATERING & VERPFLEGUNG

Eigenes Catering oder externe Anbieter?

Kaffeepausen inklusive oder extra?

Mittagessen – Optionen & Preise?

Vegetarische / vegane Optionen möglich?

Restaurant / Bar im Haus vorhanden?

4 ANREISE & LOGISTIK

Parkplätze vorhanden – Anzahl & Kosten?

Öffentliche Anbindung (Bus, Bahn)?

Übernachtungsmöglichkeiten im Haus?

Lieferanteneingang / Lademöglichkeit?

Entfernung zu nächstem Hotel?
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5 PREISE & KONDITIONEN

Raummiete – Tagespreis / Halbtagspreis?

Was ist im Preis inkludiert?

Stornobedingungen & Fristen?

Mindestabnahme beim Catering?

Anzahlung erforderlich – wie hoch?

Optionsfrist für Reservierung?

6 SERVICE & BETREUUNG

Fixer Ansprechpartner am Veranstaltungstag?

Aufbau & Bestuhlung durch Location?

Garderobe / Empfangsservice vorhanden?

Erste-Hilfe-Ausstattung vorhanden?

Erfahrung mit ähnlichen Events?

Referenzen / Fotos vorhanden?

7 BESONDERHEITEN & EINSCHRÄNKUNGEN

Lärmschutz / Sperrstunde beachten?

Eigene Dekoration / Catering erlaubt?

Musikanlage / Live-Musik erlaubt?

Exklusivnutzung oder parallele Events?

Raucherbereiche vorhanden?

8 GESAMTEINDRUCK & BEWERTUNG

Bewertung: 1 2 3 4 5

NOTIZEN & GESAMTEINDRUCK

NÄCHSTE SCHRITTE

Locations in Österreich direkt & provisionsfrei anfragen

Über 200 Eventlocations auf justroom.at – kostenlos anfragen, direkt buchen.
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